บทนำ

1.1  ประวัติความเป็นมาของกองอาคารสถานที่


กองอาคารสถานที่  เป็นหน่วยงานสังกัดสำนักงานอธิการบดี  ซึ่งตั้งขึ้นอย่างเป็นทางการพร้อมกับการสถาปนามหาวิทยาลัยรามคำแหงเมื่อปี พ.ศ. 2514 โดยมีพระบรมราชโองการโปรดเกล้าฯ และประกาศในพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยรามคำแหง เมื่อวันที่  26  กุมภาพันธ์  2514  และประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เล่มที่ 88  ตอนที่ 24 ลงวันที่ 2 มีนาคม 2514  ซึ่งขณะนั้นกองอาคารสถานที่ยังเป็นหน่วยงานระดับแผนกมีชื่อว่า  แผนกอาคารสถานที่ 

ต่อมาในปี พ.ศ. 2518  ได้มีประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับพิเศษ  เล่มที่ 92  ตอนที่  159  ลงวันที่  14  สิงหาคม  2518  ได้แบ่งส่วนราชการในสำนักงานอธิการบดี  เป็น  4  กอง คือ

1.   กองกลาง

2.   กองคลัง

3.   กองบริการและวางแผนพัฒนา  (ปัจจุบันเปลี่ยนชื่อเป็น  กองอาคารสถานที่)


4.   กองงานนักศึกษา

ในปี พ.ศ. 2525  สำนักงานอธิการบดี  ได้แบ่งส่วนราชการออกเป็น  6  กอง  ตามประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เล่มที่ 99  ตอนที่ 64  ลงวันที่  4  พฤษภาคม  2525    คือ
1. กองกลาง
2. กองการเจ้าหน้าที่
3. กองกิจการนักศึกษา
4. กองคลัง
5. กองแผนงาน
6. กองอาคารสถานที่  (เปลี่ยนชื่อจากกองบริการและวางแผนพัฒนา)


ในปี พ.ศ. 2534  ทบวงมหาวิทยาลัยได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่  108  ตอนที่ 145  วันที่  20  สิงหาคม  2534 แบ่งส่วนงานภายในกองอาคารสถานที่ เป็น  5  งาน   คือ  

1.  งานอาคารสถานที่  

2.  งานช่างและยานพาหนะ

3.   งานก่อสร้างและซ่อมบำรุง

4. งานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย
5. งานธุรการ
1.2   ปรัชญา
  ปณิธาน  และวัตถุประสงค์

ปรัชญา  (Will)
ประสิทธิภาพกว้างไกล     รับใช้ชาวราม  



                                สนับสนุนวิชาการ     เพื่อทุกด้านพัฒนา
ประสิทธิภาพกว้างไกล  คือ   การทำงานของกองอาคารสถานที่   เป็นการให้บริการแก่คณาจารย์  ข้าราชการ  เจ้าหน้าที่  นักศึกษาและหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยให้เกิดความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  เช่น  การให้บริการด้านอาคารสถานที่  ห้องเรียน ห้องประชุม และการจัดภูมิทัศน์  ตลอดจนการให้ความร่วมมือแก่บุคลากรและหน่วยงานในมหาวิทยาลัย ที่ขอความร่วมมือในเรื่องต่างๆ

สนับสนุนวิชาการ  คือ    ให้ความร่วมมือในการจัดอาคารสถานที่เพื่อใช้ในการเรียน   การสอน  การสอบ  การลงทะเบียนและการรับสมัครนักศึกษา อำนวยความสะดวกเกี่ยวกับการจัดยานพาหนะ  การดูแลงานด้านสาธารณูปโภค  การจัดระบบจราจรและงานด้านการรักษาความปลอดภัยของมหาวิทยาลัย   ตลอดจนให้การสนับสนุนทางวิชาการและวิชาชีพแก่สังคม โดยการจัดสถานที่สำหรับการประชุม  อบรม  สัมมนา  การสอบคัดเลือกแก่หน่วยงานและหน่วยราชการภายนอก
ปณิธาน  (Philosophy)      มุ่งมั่นในการสนับสนุนและบริการพันธกิจของมหาวิทยาลัย                                                            
                                          ส่งเสริมและบำรุงศิลปวัฒนธรรม  อย่างสร้างสรรค์
วัตถุประสงค์  (Objectives)
1. เพื่อสนับสนุนยุทธศาสตร์และพันธกิจของมหาวิทยาลัย  ให้ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ
2. เพื่อมุ่งพัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ ความสามารถและมีจิตสำนึกต่อการปฏิบัติและความรับผิดชอบต่อหน้าที่สูงขึ้น       
3. เพื่อพัฒนางานการให้บริการในทุกๆ ด้านให้มีความถูกต้อง  รวดเร็ว  เพื่อให้เกิดความพึงพอใจแก่ผู้รับบริการ
4. เพื่อมุ่งพัฒนาอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อมทั้งภายในอาคารและภายนอกอาคาร  ให้เอื้ออำนวยต่อการเรียนการสอน  มีความทันสมัยทั้งด้านปริมาณและคุณภาพ
1.3  วิสัยทัศน์ / พันธกิจ

วิสัยทัศน์  (Vision)


กองอาคารสถานที่  มุ่งเน้นที่จะพัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ความสามารถเพื่อให้มีศักยภาพในการทำงาน  ให้การสนับสนุนกิจกรรมและนโยบายต่าง ๆ ตามยุทธศาสตร์และพันธกิจของมหาวิทยาลัย    โดยการจัดอาคาร ห้องเรียน สถานที่ สภาพแวดล้อม และบรรยากาศที่เอื้อต่อการเรียนการสอน   จัดหาสิ่งอำนวยความสะดวกไว้ให้ บริการอย่างเป็นระบบ และมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งด้านการรักษาความปลอดภัยและการจราจรภายในมหาวิทยาลัย  เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความรวดเร็วและวทันเหตุการณ์

พันธกิจ  (Mission)
1. ปรับปรุงสภาพภูมิทัศน์ทั้งภายในอาคารและภายนอกอาคารของมหาวิทยาลัยให้เกิดความสวยงาม  ร่มรื่น  ปลอดโปร่ง  ปลอดภัย และเอื้อต่อการเรียนรู้เหมาะสมกับการใช้ประโยชน์
2. ลดมลพิษภายในมหาวิทยาลัยเพื่อสร้างบรรยากาศทางการศึกษา
3. ปรับปรุงและจัดหาห้องเรียน  วัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์ให้มีเพียงพอต่อการเรียนการสอน
4. จัดระบบการรักษาความปลอดภัย  ทั้งความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินและความปลอดภัยด้านการจราจรให้เกิดความเรียบร้อยและมีความปลอดภัยสูง
5. ประสานงานความร่วมมือกับหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย  สถาบันอุดมศึกษา  หน่วยงานภาครัฐและเอกชน  ในการใช้วัสดุอุปกรณ์  อาคารสถานที่และยานพาหนะ
6. การจัดทำมาตรการการประหยัดพลังงานภายในมหาวิทยาลัย
7. สนับสนุนกิจการงานต่างๆ ของมหาวิทยาลัย
1.4  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงานของกองอาคารสถานที่
กองอาคารสถานที่ สำนักงานอธิการบดี มีภาระหน้าที่ในการสนองนโยบายหลักของมหาวิทยาลัยรามคำแหง  คือ   การสนับสนุนการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย   เป็นหน่วยงานกลางในการให้บริการเกี่ยวกับอาคารเรียน   วัสดุและอุปกรณ์ที่ใช้ในการเรียนการสอน   การดูแลและรักษาความสะอาดบริเวณภายในมหาวิทยาลัย  การบำรุงรักษาไม้ดอก ไม้ประดับและต้นไม้เพื่อให้เกิดร่มเงา ปรับปรุงภูมิทัศน์  การบำรุงรักษา ซ่อมแซมอาคารสถานที่และอุปกรณ์ต่าง ๆ การดูแลและบำรุงรักษายานพาหนะของทางราชการ จัดสวัสดิการให้กับบุคลากรและนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  ในด้านการจัดโรงอาหาร  ร้านค้า ให้เกิดความสะอาด  และให้มีเพียงพอ  ดูแลรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินในมหาวิทยาลัย  จัดระบบการจราจรภายในมหาวิทยาลัยให้เกิดความเรียบร้อยและปลอดภัย  ดูแลและรักษาระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ   เช่น  ไฟฟ้า  ประปา  โทรศัพท์ และส่งเสริมกิจการของมหาวิทยาลัย
เพื่อให้การบริหารงานในกองอาคารสถานที่ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  จึงได้แบ่งงานภายในกองอาคารสถานที่ออกเป็น  5  งาน  คือ  งานธุรการ  งานอาคารสถานที่ งานช่างและยานพาหนะ  งานก่อสร้างและซ่อมบำรุง  งานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย

1.4.1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงานของงานธุรการ


งานธุรการ   มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมดูแลงานทางด้านสารบรรณและบุคคล  ได้แก่   การรับ – ส่งหนังสือ  เวียน  ประกาศ  ร่างโต้ตอบ  ผลิตเอกสาร  บันทึกข้อมูลด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์  จัดเก็บเอกสารทางราชการ ควบคุมดูแลการลงนามปฏิบัติราชการของบุคลากรกองอาคารสถานที่  ควบคุมดูแลในด้านการจัดทำทะเบียนประวัติของบุคลากรกองอาคารสถานที่  การขออนุมัติ           เลื่อนระดับข้าราชการ  เทียบระดับลูกจ้าง   การโอน  ย้ายข้าราชการและลูกจ้าง  การเปลี่ยนตำแหน่งข้าราชการและลูกจ้าง  การจ้างลูกจ้างปฏิบัติงานชั่วคราว  การเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการและเพิ่มค่าจ้างลูกจ้าง  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  หรือเหรียญจักรพรรดิมาลา   ดำเนินการเกี่ยวกับเงินอุดหนุนบุคลากรที่อุทิศเวลาให้แก่ราชการ  การจัดสรรเงินรางวัล  เงินสัมมนาคุณ  ควบคุมดูแลทางด้านการเบิก – จ่ายค่าตอบแทนต่าง ๆ  การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการต่างๆ  ได้แก่  ค่ารักษาพยาบาล  ค่าการศึกษาบุตร   ควบคุมดูแลการใช้จ่ายเงินสำรองจ่ายของกองอาคารสถานที่  การเบิก – จ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง  ควบคุมดูแลการจัดทำงบประมาณประจำปี  ควบคุมดูแลงานด้านพัสดุ  ได้แก่  การเบิก – จ่ายและจัดทำบัญชีวัสดุ – ครุภัณฑ์  การจัดซื้อ  การจัดจ้าง  ควบคุมดูแลในการจัดทำประกันคุณภาพการศึกษา  รวมทั้งเป็นหน่วยงานกลางของกองอาคารสถานที่  ในการประสานงานระหว่างงานอาคารสถานที่           งานช่างและยานพาหนะ  งานก่อสร้างและซ่อมบำรุง  งานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย  ตลอดจนติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัย  โดยได้จัดแบ่งงานภายในตามลักษณะงานเป็น  7  หน่วย  คือ




1.  หน่วยสารบรรณและบุคคล  มีหน้าที่ในการรับ - ส่ง  เวียน  ปิดประกาศหนังสือราชการและประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัย  ดำเนินการจัดทำประวัติการทำงานของบุคลากรในกองอาคารสถานที่   ดำเนินการจัดพิมพ์และการจัดรวบรวมเอกสาร ของกองอาคารสถานที่


   2.  หน่วยการเงินและงบประมาณ  มีหน้าที่ในการขออนุมัติการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าตอบแทนต่าง ๆ เช่น  ค่ารักษาพยาบาล  ค่าศึกษาบุตร  การเสียชีวิต  ควบคุมการใช้จ่ายเงิน                จากเงินสำรองประจำกองและ สรุปผลการใช้เงินสำรองประจำกองที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย ทุกๆ  3  เดือน                โดยจัดทำเป็นตารางการใช้เงินของแต่ละประเภท  การจัดทำงบประมาณแผ่นดินและงบประมาณรายได้ของกองอาคารสถานที่


3.  หน่วยพัสดุ  มีหน้าที่ในการจัดซื้อ - จัดจ้าง  จัดทำสัญญาจัดซื้อ - จัดจ้าง  การเบิกจ่ายวัสดุ - ครุภัณฑ์  การควบคุมบัญชีวัสดุ - ครุภัณฑ์  การสรุปผลและรายงานการดำเนินงานเกี่ยวกับงานพัสดุของกองอาคารสถานที่


4.  หน่วยวิเคราะห์แผนและงบประมาณ  มีหน้าที่ในการวิเคราะห์  รวบรวมและประสานในการจัดทำแผน โครงการ การจัดทำงบประมาณ  ตลอดจนการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับแผนงบประมาณประจำปี ตลอดจนอัตรากำลังการกำหนดตำแหน่ง ประสานงานโครงการพัฒนาระบบงบประมาณพัสดุ  การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์ทั้งรับ - ทั้งจ่าย  3  มิติ


5. หน่วยวิจัยสถาบันและสารสนเทศ  มีหน้าที่รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานต่าง ๆ ของกองอาคารสถานที่  เพื่อเป็นคลังข้อมูลของกองอาคารสถานที่  จัดทำตารางแผนภูมิแสดงข้อมูลต่าง ๆ  ศึกษาวิเคราะห์ข้อมูล เพื่อใช้ประกอบการทำประกันคุณภาพการศึกษาและการทำวิจัยของกองอาคารสถานที่  จัดทำรายงานประจำปีและประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารและเว็บไซด์ที่เกี่ยวกับกองอาคารสถานที่ให้แก่บุคลากรทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย




6.  หน่วยแผนและพัฒนาคุณภาพงาน  มีหน้าที่ดำเนินการรวบรวมทำแผนงานโครงการประจำปี  แผนดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาให้สอดคล้องบรรลุวัตถุประสงค์เป้าหมายของพันธกิจ  ประสานงานกับหน่วยงานที่รับผิดชอบ เพื่อให้ดำเนินการตามแผน  จัดเก็บรวบรวมข้อมูลประเมินผลการปฏิบัติงาน สรุปปัญหา แนวทางแก้ไข  กำหนดแผนเพื่อพัฒนา  ปรับปรุงคุณภาพงานให้มาตรฐานสูงขึ้น


7. หน่วยประเมินคุณภาพงาน  มีหน้าที่จัดทำเครื่องมือในการประเมินคุณภาพงานกิจกรรมและโครงการ  ดำเนินการประเมินคุณภาพงานกิจกรรม  โครงการ  สรุปผล  วิเคราะห์ข้อมูล   และนำเสนอกองอาคารสถานที่  เพื่อนำไปพัฒนางาน  จัดทำแผนการปฏิบัติงานและจัดเก็บข้อมูล            การประเมินกิจกรรม  โครงการ  ของหน่วยงานภายในกองอาคารสถานที่

1.4.2  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงานของงานอาคารสถานที่

งานอาคารสถานที่  มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมดูแลและบำรุงรักษาความสะอาดของอาคารเรียน  ห้องประชุม  อาคารสำนักงาน จำนวน  13  หลัง  ห้องน้ำรวม  จำนวน  3  หลัง  รวมทั้งสิ้น  16  หลัง  ดำเนินการจัดอาคารสถานที่เพื่อให้บริการด้านการเรียน  การสอน  การสอบ  การรับสมัครนักศึกษาใหม่และการลงทะเบียน  ดำเนินการจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในอาคารเรียน  อาคารสำนักงาน  ห้องประชุม  และห้องน้ำรวมต่าง ๆ ดำเนินการจัดอาคารสถานที่อำนวยความสะดวก และการประสานงานกับส่วนราชการภายนอกในการขอใช้สถานที่ของมหาวิทยาลัย เพื่อจัดเป็นสถานที่ประชุม  สัมมนา  อบรม  และการสอบแข่งขันต่าง ๆ   ควบคุมดูแลการทำความสะอาดบริเวณพื้นที่ถนน  ทางเท้า  ซุ้มนักศึกษาและสระน้ำ ควบคุมการจัดเก็บและขนขยะเพื่อนำไปทิ้งภายนอกมหาวิทยาลัย  ควบคุมดูแลการขยายพันธุ์ไม้ดอกไม้ประดับ  การบำรุงรักษาพันธุ์ไม้ต่าง ๆ   จัดพันธุ์ไม้ตกแต่งตามอาคารเรียน  ห้องประชุม  อาคารที่ทำการ  ทำการตกแต่งอาคารสถานที่ในงานพิธีต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  เช่น  งานกาชาด  งานวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย  งานวันพ่อขุนรามคำแหงมหาราช  งานประชุม  งานนิทรรศการและงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  เป็นต้น   ควบคุมดูแลการตัดแต่งต้นไม้และกิ่งไม้  การตกแต่งบริเวณสนามหญ้าและการจัดสวนหย่อมภายในพื้นที่ของมหาวิทยาลัย  ควบคุมดูแลการใช้และการดูแลรักษารถบรรทุกขยะ  รถบรรทุกน้ำ  รถบรรทุก  6  ล้อ  รถบรรทุก  4  ล้อ  ควบคุมการเบิก - จ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงที่ใช้กับรถยนต์  การจัดทำบัญชีครุภัณฑ์ต่าง ๆ ของงานอาคารสถานที่ โดยได้จัดแบ่งงานภายในตามลักษณะงาน  เป็น  4  หน่วย คือ


1. หน่วยธุรการ  มีหน้าที่ในการประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ในกองอาคารสถานที่ และการประสานงานกับหน่วยงานภายนอกในการขอใช้พื้นที่ของมหาวิทยาลัย  ดำเนินการขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของงานอาคารสถานที่  ดำเนินการจัดพิมพ์  การผลิตและการจัดรวบรวมเอกสาร ของงานอาคารสถานที่  ดำเนินการจัดทำบัญชีวัสดุ - ครุภัณฑ์ งานอาคารสถานที่


2.  หน่วยอาคาร  มีหน้าที่ในการดูแลอาคารเรียน  ห้องประชุมต่าง ๆ ให้อยู่ในความเรียบร้อยและมีความพร้อมต่อการใช้งาน เช่น การเรียน  การสอน  การสอบ  การจัดสถานที่สำหรับการลงทะเบียนและการรับสมัครนักศึกษาใหม่ การจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์และดูแลบำรุงรักษาเครื่องมือโสตทัศนูปกรณ์ต่าง ๆ ของห้องบรรยาย


3.  หน่วยสถานที่ มีหน้าที่ในการดูแลพื้นที่ในส่วนกลางให้เกิดความสะอาดเรียบร้อย ดำเนินเก็บขยะมูลฝอย  ให้การสนับสนุนในการจัดเตรียมสถานที่เพื่องานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย 


4.  หน่วยเกษตร  มีหน้าที่ในการดูแล  บำรุงรักษาต้นไม้และการจัดหาพันธุ์ไม้ต่าง ๆ ดำเนินการตัดแต่งและตกแต่งต้นไม้  ในบริเวณมหาวิทยาลัยเพื่อให้เกิดภูมิทัศน์ที่สวยงาม  ดำเนินการสนับสนุนในการจัดสถานที่เพื่องานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย

1.4.3  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงานของงานช่างและยานพาหนะ
 

งานช่างและยานพาหนะ มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมดูการให้บริการและตรวจซ่อมบำรุงรักษาอุปกรณ์ไฟฟ้า  เครื่องปรับอากาศ  เครื่องทำความเย็น  และโทรศัพท์ของอาคารเรียน  ห้องน้ำรวม  โรงอาหาร  อาคารคณะและสำนักต่าง ๆ  ควบคุมการตรวจซ่อมและบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการ  ควบคุมดูแลและบำรุงรักษาระบบไฟฟ้าแรงสูงและไฟฟ้าแรงต่ำ  ไฟฟ้าแสงสว่าง  สถานีไฟฟ้าย่อยของมหาวิทยาลัย  ควบคุมการให้บริการและการจัดยานพาหนะในงานต่าง ๆ  ของมหาวิทยาลัย เช่น  การจัดรถรับ - ส่งเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยในการสอบทั้งในส่วนกลางและในส่วนภูมิภาค  งานกาชาด  งานกฐินพระราชทาน  งานในกิจการของคณะและสำนักต่าง ๆ  ควบคุมการจดบันทึกข้อมูลการใช้กระแสไฟฟ้าของมหาวิทยาลัย โรงอาหารและงานก่อสร้างต่าง ๆ  การใช้โทรศัพท์ การใช้น้ำมันเชื้อเพลิง และน้ำมันหล่อลื่นเพื่อรายงานมหาวิทยาลัย  การจัดทำบัญชีครุภัณฑ์ของงานช่างและยานพาหนะ  โดยได้จัดแบ่งงานภายในตามลักษณะงานเป็น  6  หน่วย  คือ


1. หน่วยธุรการ มีหน้าที่ในการประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ในกองอาคารสถานที่ ดำเนินการขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของงานช่างและยานพาหนะ  การจัดพิมพ์  การผลิตและการจัดรวบรวมเอกสาร  การจัดทำบัญชีวัสดุ - ครุภัณฑ์ งานช่างและยานพาหนะ


2. หน่วยไฟฟ้า มีหน้าที่ในการดูแลบำรุงรักษาอุปกรณ์และเครื่องใช้ไฟฟ้าในอาคารเรียน  อาคารที่ทำการต่าง ๆ  ดูแลระบบไฟฟ้าแสงสว่าง  ระบบไฟฟ้าแรงสูงและสถานีไฟฟ้าย่อยของมหาวิทยาลัย ควบคุมดูแลและรายงานการใช้กระแสไฟฟ้าโรงอาหาร  อาคารที่ทำการก่อสร้าง  ดำเนินการติดตั้งไฟฟ้าประดับในกิจการงานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย



3. หน่วยช่างยนต์  มีหน้าที่ในการดูแล ตรวจซ่อมและบำรุงรักษารถยนต์ของมหาวิทยาลัย


4. หน่วยยานพาหนะ  มีหน้าที่ให้บริการโดยการจัดรถยนต์ให้กับคณะ/สำนัก/สถาบัน/ กอง และนักศึกษาที่มีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ไปราชการ ทั้งในกรุงเทพมหานครและต่างจังหวัด  ดำเนินการจัดรถยนต์รับ - ส่งเจ้าหน้าที่ในระหว่างที่มีการสอบ ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค  ดำเนินการต่อทะเบียนรถยนต์และตรวจสภาพรถยนต์ประจำปีของมหาวิทยาลัย


5. หน่วยโทรศัพท์ มีหน้าที่ในการดูแล ตรวจซ่อม บำรุงรักษาอุปกรณ์และเครื่องใช้โทรศัพท์ของมหาวิทยาลัย  ควบคุมดูแลการใช้โทรศัพท์


6.  หน่วยเครื่องปรับอากาศ  มีหน้าที่ในการดูแล ตรวจซ่อม  บำรุงรักษาอุปกรณ์เครื่องปรับอากาศ ของมหาวิทยาลัย  ออกแบบประมาณการในการติดตั้งเครื่องปรับอากาศ


1.4.4  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงานของงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง
 

งานก่อสร้างและซ่อมบำรุง  มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมการตรวจซ่อมบำรุงรักษาและซ่อมแซมวัสดุอุปกรณ์ภายในอาคารเรียน  โรงอาหาร  ห้องสุขา  ของมหาวิทยาลัย  รวมถึงอาคารคณะและสำนักต่าง ๆ  ควบคุมระบบบำบัดน้ำเสียและการสูบน้ำเสียออกจากมหาวิทยาลัย  เพื่อป้องกันน้ำท่วมขัง  เนื่องจากควบคุมระดับพื้นที่ของมหาวิทยาลัยอยู่ต่ำกว่ากรุงเทพมหานคร  น้ำทิ้งจึงออกเองตามธรรมชาติไม่ได้  ควบคุมและทดสอบระบบดับเพลิงในอาคาร ควบคุมการออกแบบปรับปรุงอาคารและพื้นที่ต่าง ๆ  ช่วยปรับปรุงภูมิทัศน์ เช่น  การปรับปรุงผนังห้องน้ำ  ผา  เพดาน  การสร้างร้านกาชาด           ที่สวนอัมพร  การติดตั้งป้ายประชาสัมพันธ์  การสร้างเวทีในงานพิธีต่าง ๆ   การปรับปรุงประตู  หน้าต่าง  หลังคา  ซ่อมแซมทางเดินเท้า  ผิวถนนจราจร   ควบคุมการเบิก – จ่ายน้ำมันเชื้อเพลิงที่ใช้กับรถยนต์และเครื่องสูบน้ำทิ้ง   ทำบัญชีครุภัณฑ์ต่าง ๆ ของงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง  การนำสารจุลินทรีย์ EM มาหมักขยายช่วยย่อยสลายและดับกลิ่นน้ำเสียมาใช้ในมหาวิทยาลัย ควบคุมตรวจซ่อมบำรุงรักษาเครื่องทำน้ำพุ  เครื่องเติมอากาศตามสระพักน้ำต่าง ๆ โดยได้จัดแบ่งงานภายในตามลักษณะงานเป็น  4  หน่วย  คือ

1.  หน่วยธุรการมีหน้าที่ในการประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ในกองอาคารสถานที่   ดำเนินการจัดพิมพ์  การผลิตและการจัดรวบรวมเอกสาร ของงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง  ดำเนินการจัดทำบัญชีวัสดุ - ครุภัณฑ์  และการขออนุมัติเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง

2.  หน่วยออกแบบมีหน้าที่รับผิดชอบในการออกแบบงานปรับปรุงต่อเติมอาคาร และการก่อสร้างอาคารที่รับผิดชอบ  ตรวจสอบอาคารต่าง ๆ ที่ชำรุด  ประสานกองแผนงานดำเนินการออกแบบประมาณราคาต่อไป

3.  หน่วยซ่อมบำรุงมีหน้าที่ในการดูแล  ตรวจซ่อมและบำรุงรักษาอาคารเรียน อาคารที่ทำการต่าง ๆ  ถนนและทางเท้าของมหาวิทยาลัย  ให้การสนับสนุนการก่อสร้างอาคาร  เวทีและเต้นท์พิธีในกิจการงานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย

4. หน่วยประปามีหน้าที่รับผิดชอบในการดูแล  ตรวจซ่อม  บำรุงรักษาอุปกรณ์ประปาในอาคารเรียน  อาคารที่ทำการต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  ดำเนินการบำบัดน้ำเสียและสูบน้ำออกนอกพื้นที่ของมหาวิทยาลัย  ควบคุมดูแลการใช้น้ำประปา  ให้การสนับสนุนการจัดเตรียมสถานที่ในกิจการงานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  
1.4.5 โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงานของงานสวัสดิการและรักษา
ความปลอดภัย


งานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย  มีหน้าที่รับผิดชอบในการรักษาความสงบเรียบร้อยในชีวิตและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย  ทั้งทางด้านการรักษาความปลอดภัยและการจัดจราจร      ด้านการสื่อสารด้วยวิทยุโทรคมนาคม และด้านสวัสดิการ โดยการจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย จากสำนักงานรักษาความปลอดภัย องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก  ทำการตรวจและเฝ้าระวังทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย  ตลอดจนการห้ามปรามมิให้นักศึกษาและบุคคลภายนอกเข้ามากระทำการอันเป็นการฝ่าฝืนระเบียบ ประกาศ หรือคำสั่งของมหาวิทยาลัยตลอด 24 ชั่วโมง จัดเจ้าหน้าที่ยามรักษาการณ์ของมหาวิทยาลัย ทำหน้าที่ดูแลด้านการจราจรบริเวณถนนภายในมหาวิทยาลัย  จัดเจ้าหน้าที่หน่วยสื่อสารควบคุมดูแลศูนย์  CCTV  และศูนย์วิทยุสื่อสารตลอด  24  ชั่วโมง  จัดเจ้าหน้าที่สวัสดิการดูแลร้านค้าในโรงอาหารเพื่อควบคุมดูแลความสะอาดของอาหารและโรงอาหาร พร้อมทั้งมีการประชาสัมพันธ์เสียงตามสายในเรื่องของการห้ามสูบบุหรี่ในโรงอาหาร และการระวังทรัพย์สินสูญหาย   ควบคุมดูแลด้านการจราจรและการรักษาความปลอดภัย ในการจัดกิจกรรมและงานต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย  เช่น  งานกาชาด  งานประชุม  งานนิทรรศการ  งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  งานวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย     งานวันพ่อขุนรามคำแหงมหาราช  การสอบไล่ทุกภาคการศึกษา  และการจัดทำบัญชีวัสดุ  ครุภัณฑ์    ของงานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย โดยได้จัดแบ่งงานภายในตามลักษณะงานเป็น  5  หน่วย  คือ
1.  หน่วยธุรการ มีหน้าที่ในการประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ภายในกองอาคารสถานที่  จัดทำประวัติการทำงานของบุคลากร  ดำเนินการจัดพิมพ์  การผลิตและการจัดรวบรวมเอกสาร ของงานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย ดำเนินการขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  การจัดทำบัญชีวัสดุ - ครุภัณฑ์ ของงานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย
2. หน่วยรักษาความปลอดภัย  มีหน้าที่ในการดูแลรักษาความสงบเรียนร้อยในชีวิตและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย ดำเนินการดูแลและบำรุงรักษาอุปกรณ์ดับเพลิงในอาคารต่าง ๆ
3. หน่วยจราจร  มีหน้าที่ในการดูแลและจัดระบบจราจรภายในมหาวิทยาลัย ดำเนินการดูแลและบำรุงรักษาป้ายสัญญาณจราจรต่าง ๆ  จัดทำบัตรอนุญาตจอดรถยนต์
4.  หน่วยสวัสดิการ  มีหน้าที่รับผิดชอบในการดูแลและบำรุงรักษาโรงอาหารให้เกิดความสะอาด  ถูกสุขลักษณะอนามัย  ควบคุมความสะอาดราคาปริมาณและคุณภาพของอาหาร  ดำเนินการต่อสัญญาร้านค้าและการจัดเก็บค่าใช้จ่ายสาธารณูปโภค (ค่าไฟฟ้าและน้ำประปา)
5.  หน่วยสื่อสาร  มีหน้าที่ในการควบคุมศูนย์การใช้วิทยุโทรคมนาคม   บำรุงรักษาเครื่องมือสื่อสาร   อนุมัติจัดซื้อและจัดซ่อมเกี่ยววัสดุอุปกรณ์ของเครื่องมือสื่อสาร  การควบคุมโทรทัศน์วงจรปิดเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยของมหาวิทยาลัย
1.5  สถานที่ตั้ง

กองอาคารสถานที่ สำนักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยรามคำแหง  ปัจจุบันมีสถานที่ตั้งอยู่ที่  อาคารบริการและบริหาร ชั้น  4  ห้อง  401 และชั้น  2  ห้อง  201   จำแนกตามงานต่าง ๆ   ดังนี้

งานธุรการ



    ตั้งอยู่ที่กองอาคารสถานที่  ชั้น  4     ห้อง   401

งานอาคารสถานที่


    ตั้งอยู่ที่กองอาคารสถานที่  ชั้น  4     ห้อง   401

งานช่างและยานพาหนะ

    ตั้งอยู่ที่กองอาคารสถานที่  ชั้น  4     ห้อง   401

งานก่อสร้างและซ่อมบำรุง

    ตั้งอยู่ที่กองอาคารสถานที่  ชั้น  2     ห้อง   201

งานสวัสดิการและรักษาความปลอดภัย    ตั้งอยู่ที่กองอาคารสถานที่  ชั้น  4     ห้อง   401
